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Administratif

Aide Mémoire

Nom : Prénom:
Adresse personnelle : 

Tel dom: Tel port:
Mail :

Adresse école:

Tel: Fax:
Mail:

@

@

Numen :

Base Elève:

Messagerie école:

Numéro IEN (secrétariat):

Numéro IEN (portable):

Numéro IA (secrétariat):

Numéro IA Remplaçants:

Code RNE Ecole:



Collègues

Aide à la planification

PrénomPrénomPrénomPrénom TéléphoneTéléphoneTéléphoneTéléphone MailMailMailMail

/

/

/

/

/

/

/

/

/

/

Période Période Période Période Du / AuDu / AuDu / AuDu / Au NombreNombreNombreNombre de semainesde semainesde semainesde semaines

1
Du ……/……/…… au 

……/……/……

2
Du ……/……/…… au 

……/……/……

3
Du ……/……/…… au 

……/……/……

4
Du ……/……/…… au 

……/……/……

5
Du ……/……/…… au 

……/……/……



Surveillances de récréation
Lundi Mardi Jeudi Vendredi

10h30 /11h45

13h20 / 13h30

15h00 / 15h15

APC 16h30/45 -- --

Animations pédagogiques

IntituléIntituléIntituléIntitulé DateDateDateDate LieuLieuLieuLieu



Dates importantes
Septembre Octobre Novembre Décembre

Janvier Février Mars Avril

Mai Juin Juillet Aout

Notes 
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Anniversaires de la classe
Septembre Octobre Novembre Décembre

Janvier Février Mars Avril

Mai Juin Juillet Aout

Notes 

A
nniversaires de la classeA
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Gestion 
ACTIVITES PEDAGOGIQUES COMPLEMENTAIRES (36 heures avec les enfants + 24 heures de préparation)

CONSEILS DE MAÎTRES OU DE CYCLE (24 HEURES)

Date Durée Cumul

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

Date Durée Cumul

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

CONSEILS D’ECOLE (6 HEURES)

Date Durée Cumul

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

Date Durée Cumul

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

Date Nb séances X Durée APC Elaboration et organisation Cumul

Période 1 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 2 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 3 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 4 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 5 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

10
8

 h
eu

re
s



des 108 heures
LES RENCONTRES PARENTS (collectives ou individuelles à ajouter  aux temps de conseils)

Date Durée Cumul

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

FORMATION CONTINUE ET ANIMATIONS PEDAGOGIQUES (9 heures + 9 heures)

Date Durée Cumul

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

__ /__ /____ ____ h ____ h

RECAPITULATIF ANNUEL (108 heures)

Activités Pédagogiques
Complémentaires

Conseils de maîtres, 
de cycle

Rencontres 
parents

Conseils d’école Formations et animations 
pédagogiques

TOTAL

6 heures 18 heures 108 heures

Date Durée Cumul

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

Date Durée Cumul

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

__ /__ /____ _____ H _____ H

10
8

 heures



Planning 
SEPTEMBRESEPTEMBRESEPTEMBRESEPTEMBRE OCTOBREOCTOBREOCTOBREOCTOBRE NOVEMBRENOVEMBRENOVEMBRENOVEMBRE

1 D 1 Ma 1 V

2 L Reprise 2 Me 2 S

3 Ma Rentrée classes 3 J 3 D

4 Me 4 V 4 L

5 J 5 S 5 Ma

6 V 6 D 6 Me

7 S 7 L 7 J

8 D 8 Ma 8 V

9 L 9 Me 9 S

10 Ma 10 J 10 D

11 Me 11 V 11 L

12 J 12 S 12 Ma

13 V 13 D 13 Me

14 S 14 L 14 J

15 D 15 Ma 15 V

16 L 16 Me 16 S

17 Ma 17 J 17 D

18 Me 18 V 18 L

19 J 19 S 19 Ma

20 V 20 D 20 Me

21 S 21 L 21 J

22 D 22 Ma 22 V

23 L 23 Me 23 S

24 Ma 24 J 24 D

25 Me 25 V 25 L

26 J 26 S 26 Ma

27 V 27 D 27 Me

28 S 28 L 28 J

29 D 29 Ma 29 V

30 L 30 Me 30 S

31 J

P
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0
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 (1
)



2013 2014
DECEMBREDECEMBREDECEMBREDECEMBRE JANVIERJANVIERJANVIERJANVIER FEVRIERFEVRIERFEVRIERFEVRIER

1 D 1 Me 1 S

2 L 2 J 2 D

3 Ma 3 V 3 L

4 Me 4 S 4 Ma

5 J 5 D 5 Me

6 V 6 L 6 J

7 S 7 Ma 7 V

8 D 8 Me 8 S

9 L 9 J 9 D

10 Ma 10 V 10 L

11 Me 11 S 11 Ma

12 J 12 D 12 Me

13 V 13 L 13 J

14 S 14 Ma 14 V

15 D 15 Me 15 S

16 L 16 J 16 D

17 Ma 17 V 17 L

18 Me 18 S 18 Ma

19 J 19 D 19 Me

20 V 20 L 20 J

21 S 21 Ma 21 V

22 D 22 Me 22 S

23 L 23 J 23 D

24 Ma 24 V 24 L

25 Me 25 S 25 Ma

26 J 26 D 26 Me

27 V 27 L 27 J

28 S 28 Ma 28 V

29 D 29 Me

30 L 30 J

31 Ma 31 V

P
lanning 20

13 20
14 (1)



Planning 
MARSMARSMARSMARS AVRILAVRILAVRILAVRIL MAIMAIMAIMAI

1 S 1 Ma 1 J

2 D 2 Me 2 V

3 L 3 J 3 S

4 Ma 4 V 4 D

5 Me 5 S 5 L

6 J 6 D 6 Ma

7 V 7 L 7 Me

8 S 8 Ma 8 J

9 D 9 Me 9 V

10 L 10 J 10 S

11 Ma 11 V 11 D

12 Me 12 S 12 L

13 J 13 D 13 Ma

14 V 14 L 14 Me

15 S 15 Ma 15 J

16 D 16 Me 16 V

17 L 17 J 17 S

18 Ma 18 V 18 D

19 Me 19 S 19 L

20 J 20 D 20 Ma

21 V 21 L 21 Me

22 S 22 Ma 22 J

23 D 23 Me 23 V

24 L 24 J 24 S

25 Ma 25 V 25 D

26 Me 26 S 26 L

27 J 27 D 27 Ma

28 V 28 L 28 Me

29 S 29 Ma 29 J

30 D 30 Me 30 V

31 L 31 S

P
la

nn
in

g 
20

13
 2

0
14

 (2
)



2013 2014
JUINJUINJUINJUIN JUILLETJUILLETJUILLETJUILLET AOUTAOUTAOUTAOUT

1 D 1 Ma 1 V

2 L 2 Me 2 S

3 Ma 3 J 3 D

4 Me 4 V 4 L

5 J 5 S 5 Ma

6 V 6 D 6 Me

7 S 7 L 7 J

8 D 8 Ma 8 V

9 L 9 Me 9 S

10 Ma 10 J 10 D

11 Me 11 V 11 L

12 J 12 S 12 Ma

13 V 13 D 13 Me

14 S 14 L 14 J

15 D 15 Ma 15 V

16 L 16 Me 16 S

17 Ma 17 J 17 D

18 Me 18 V 18 L

19 J 19 S 19 Ma

20 V 20 D 20 Me

21 S 21 L 21 J

22 D 22 Ma 22 V

23 L 23 Me 23 S

24 Ma 24 J 24 D

25 Me 25 V 25 L

26 J 26 S 26 Ma

27 V 27 D 27 Me

28 S 28 L 28 J

29 D 29 Ma 29 V

30 L 30 Me 30 S

31 J 31 D

P
lanning 20

13 20
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Liste et informations
NomNomNomNom PrénomPrénomPrénomPrénom DateDateDateDate de naissancede naissancede naissancede naissance CCCC

1
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Élèves de CM1 CM2
GGGG Peut partir Peut partir Peut partir Peut partir 

seulseulseulseul
Auto.Auto.Auto.Auto. PhotoPhotoPhotoPhoto CommuneCommuneCommuneCommune ScolaritéScolaritéScolaritéScolarité

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S

M / S
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M / S

M / S

M / S
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M / S

M / S
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Activités pédagogiques
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Période Période Période Période MardiMardiMardiMardi

2

Domaine:

Objectifs:

Nombre de séances:

Elèves Concernés:

3

Domaine:

Objectifs:

Nombre de séances:

Elèves Concernés:

4

Domaine:

Objectifs:

Nombre de séances:

Elèves Concernés:



complémentaires 

A
ctivités P

édagogiques 
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plém
entaires

JeudiJeudiJeudiJeudi BilanBilanBilanBilan

Domaine:

Objectifs:

Nombre de séances:

Elèves Concernés:

Domaine:

Objectifs:

Nombre de séances:

Elèves Concernés:

Domaine:

Objectifs:

Nombre de séances:

Elèves Concernés:



Pointages 

Elèves
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Période 1

Elèves
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Pointages 

Elèves
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Période 2

Elèves
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Pointages 

Elèves
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Période 3

Elèves
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Pointages 

Elèves
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Période 4

Elèves
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Pointages 

Elèves
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Période 5

Elèves

1
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Rendez-vous parents

R
endez-vous parents

Points abordésPoints abordésPoints abordésPoints abordés

Informations données par la familleInformations données par la familleInformations données par la familleInformations données par la famille

BilanBilanBilanBilan / Décisions prises/ Décisions prises/ Décisions prises/ Décisions prises

Prévoir un autre rendez-vous : � OUI � NON

Nom et prénom de l’élève: Date: ……/……/……

Rendez-vous à la demande de : � Enseignant � Parents

Motif : 



Rendez-Vous parents

R
en
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us
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ts

Points abordésPoints abordésPoints abordésPoints abordés

Informations données par la familleInformations données par la familleInformations données par la familleInformations données par la famille

BilanBilanBilanBilan / Décisions prises/ Décisions prises/ Décisions prises/ Décisions prises

Prévoir un autre rendez-vous : � OUI � NON

Nom et prénom de l’élève: Date: ……/……/……

Rendez-vous à la demande de : � Enseignant � Parents

Motif : 


